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INTRODUCCION

El presente acuerdo que aprueba el Reglamenio para la Adquisicion de Bienes y Servicios de
TRANSELCA S.A. E.S.P.. tiene como propdsito reglamentar el proceso de contratacion de
la mpresa, para el cumplimiénto de su objeto social, mediante la adecuada gestion de la
cadena de aprovisionamicnto.

Este acuerdo busca la optimizacidn, eliciencia y sostenibilidad de la cadena de
aprovisionamiento, gestionar los riesgos, aportar al buen gobierno corporative y promover
entre los proveedores, como grupo de interés relevante, una cultura de ética y cumplimiento
basada en relaciones de largo plazo.

En el desarrollo del proceso de aprovisionamiento, TRANSELCA aplica en sus actuaciones
y frente a los contratistas y subcontratistas el cumplimiento del Cédigo de Buen Gobierno,
el Programa Empresarial de Ltica y Compliance, enespecial el Cadigo de Etica y Conducta,
la Guia de Gestidn Anticorrupeion y Antisoborno y la Declaratoria de Compromisos de
Respeto a los Derechos Humanos,

Finalmente, TRANSELCA deéclara su compromiso para mitigar el cambio climatico y
avanzar en la transicion energética, contribuyendo.con la meta de reduccién de las emisiones
de gases efecto invernadero.

et
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TITULO 1. OBJETO, ALCANCE, PRINCIPIOS, CONTRATOS ESPECIALES
ARTICULO 1. Objeto: Reglamentar la adquisicion de Biengs y Servicios de la Empresa,

ARTICULO 2. Alcance: Comprende el proceso de gestion de los contratos para la
adquisicion de bienes y servicios que realiza la Empresa (eén adelante “Gestion de los
Contratos™).

La adquisicion de bienes y servicios podrd desarrollarse-a través de: la Solicitud de Oferta o
de otros mecanismos ‘de contratacién previstos adelante; asi como a través de Contratos
Especiales a'los cuales solo les aplicard los principios que mas adelante se describen.

Este Acuerdo no aplicard a aquellas transacciones que no tienen por ebjeto la adquisicion de
bicnes o servicios; tales como, los convenios, los contratos de coltaboracidn, la asociacidn o
participacion, las alianzas y 1os contratos societarios de cualquier tipo, ni las transacciones
en que ta empresa actiic como-contratista.

ARTICULO 3. Principios: Fn la Gestién de los Contratos se observaran los principios de
celeridad, desarrollo sostenible, economia, eficacia, equidad, igualdad, impareialidad,
moralidad, planeacion, publicidad. valoracion de costos ambientales y demads principios y
reglas que fundamentan ¢l Derecha Privado, los cuales se definen a continuaeion:

3.1 Celeridad: La Gestion de Contratos se realizaid de manera agil y oportuna.

3.2. Desarrollo Sostenible: La Empresa en la Gestidn de Contratos debe propender por la
preservacion de los recursos naturales, la explotacion racional, prudente y apropiada de estos,
asi como el respeto-a los derechos humanos. teniendo en consideracion los diferentes grupos
de interds.

3.3. Feonomiza: La Gestion de Contratos se adelantara de tal manera que se pueda seleccionar
la-Oferta-que mejor convenga a los intereses de la Empresa, émpleando para ello los recursos
técnicos. econdmicos ¥y humanos necesarios.

3.4, Eficacia: En la Gestion de Contratos se debe asegurarel cumplimiento de los objetivos
empresariales.

3.5. Equidad: La Gestion de Contratos se realizard con fundamento en criterios razonables
gue permitan obtener benelicio para las partes.

3.6. Igualdad: la Gestidn de los Contratos s¢ desarrollard con base en criterios que
garanticen un (rato no discriminatorio entre personas que se encuentren en condiciones
idénticas [rente-a 1os requisitos establecidos por la Empresa.
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3.7. Imparcialidad: La Gestién de Contratos se realizardn de manera neutral, con base en

reglas previamente establecidas, objetivas y claras.

3.8. Moralidad: La Gestion de fos Contratos tendra como tnica finalidad el desarrollo del
objeto-sacial de la empresa, dando estricto cumplimiento a la ley y a las normas internas,

3.9. Planecacion: L.a adquisicion de bienes y servicios obedecerd a una adecuada planeacion,
que considere el uso cficiente v elicaz de los recursos.

3.10. Publicidad: FEste documento y el Plan de Compras de reférencia de la Empresa, son
publicos y estaran disponibles en su pagina Web.

3.11. Valoracion de Costos Ambientales: En la Gestion de Contratos, la Empresa atendera
los deberes ambientales exigidos por la ley y velara porque sus proveedores en la ejecucion
de los contratos cumplan con eslos preceptos, cuando a ello haya lugar.

ARTICULO 4. Inhabilidades ¢ Incompatibilidades: En la Gestién de los Contratos, se
aplicaran las inhabilidades ¢ incompatibilidades para contratar, previstas en el articulo 8. de
la Ley 80 de 1993 y normas que lamodifiquen o sustituyan.

ARTICULO 5. Contratos Especigles: Los siguientes contratos, no se regirdn por lo
establecido en el presente Acuerdo, Estos se regularan por-las normas del Derecho Privadoy
las normas legales especiales que les sean aplicables; asi como por las inhabilidades e
incompatibilidades previstas. legalmente para la contratacion estatal y los principios del
articulo 3° del presente Acuerdo.

3.1. Los:contratos de empréstito o emisiones de deuda y de capital que tengan por abjeto el
financiamiento de las-operaciones de la Empresa y los servicios y contratos relacionados con
este tipo de operaciones.

5.2. Las operaciones para ¢l mancjo de excedentes de liquidez, las pasivas de gestion del
efectivo de corto plazo y las operaciones de cobertura que impliquen €l compromiso de
recursos de la Empresa.

5.3. Los contratos que tengan relacion con las actividades financiera, bursatil y aseguradora
para la gestion de los recursos de la Empresa, incluidos los servicios que se fealizan con
eitidades de servicios financicros y los qué se relacioneén con comisiones o gastos que se
efectlien a eslas ehtidades.
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5.4. Los servicios de asesoria juridica y defensa judicial y extrajudicial por razones de
confidencialidad, o en aquellos-que deba hacerse una contratacion directa en consideracion
de lus calidadés del contratista previa recomendacion del drea legal de la Empresa.

5.5. Los asociados a eventos dé formacidn o capacitacion requeridos por la empresa,
5.6. Suseripciones.

5.7. La compraventa y arrendamiento de bienes inmuebles y la constitucion de derechos
reales conforme a la ley, asi como el arrendaniiento y-concesion de espacios.

3.8. Las compras cuyos pagos se hagan a través de caja menor o su equivalente, las cuales
se regulardn por las nermas internas que se expiddn para el efecto.

5.9. Los contralos o convenios con entidades de naturaleza puablica que se celebren
conforme.a la ley.

5.10. Los contratos, transacciones y acuerdos en general con Ecopetrol, ISA o las empresas
en que éstas tengan participacion accionaria directa o indirecta.

5.11. Las membresias a organizaciones y gremios, y los patrocinios para promover la miarca
y presencia de la Empresa.

5.12. La adquisicidn de bienes y servicios mediante plataformas electronicas.

5.13. Los contratos de asesoria téenica, financiera, tributaria, legal y en general los servicios
que se requicran para el andlisis v estructuracion de negocios de inversion o desinversion de
la Erhpresa, o la contratacion de servicios que surjan como consecuencia de €stos. Para
efectos de este numeral, se entiende por negocio la participacion directa o indirecta de la
Empresa ch procesos de enajenacion, fusion, adquisicion, operaciones societarias, licitacion,
convocatoria, ofertas o similar en relacion con la gestion del portafolio de negocios de la
Empresa o nuevos negocios.
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TITULO 1. REGISTRO Y PRECALIFICACION DE PROVEEDORES

ARTICULO 6. Registro y precalificacion de proveedores: En la Empresa existird un
registio de proveedores, en el cual se inscribirdn todas las persenas interesadas en ser
proveedores de ésta. Cualquier persona podra inseribirse en cualquier tiempo en este registro,
cumpliendo los requisitos y procedimientos definidos para el efecto.

L.a Empresa establecerd criterios de capacidad juridica, financiera, téenica, administrativa,
operativay demds que sc consideren pertinentes, con el fin de que los proveedores registrados
sean precalificados para las dilerentes categorias de bienes y servicios, lo cual se realizara
previo a la Solicitud de Oferta o a la invitacién para participar en un proceso de contratacion,

TITULO T REGIMEN DE LA GESTION DE CONTRATOS, DE LA
ESTRATEGIA DE APROVISIONAMIENTO, DE LAS FORMAS DE
CONTRATACION Y TIPOS DE CONTRATO Y DEL SANEAMIENTO

ARTICULO 7. Régimen de In Gestién de Contratos: [l régimien juridico aplicable a la
Gestion de Coniratos es ¢l Derecho Privado, con sujecion a los principios y las inhabilidades
¢ incompatibilidades que le sean aplicables a la Empresa, y teniendo en consideracion 10s
lincamientos en materia de gestion de la cadena de aprovisionamiento que hayan sido
establecidos.

ARTICULO 8. Estrategia de Aprovisionamiento: El aprovisionamiento de los bienes y
servicios que requiera la.Empresa se realizard conforme a las estrategias que serdn definidas
con base en la metodologia contenida en ¢l Modelo de Cadena de Aprovisionamiento, dando
cumplimiento a los principios sefialados en el presente Acuerdo.

l.a elaboracion de la estrategia de aproviqionamiento deberd fundamentarse en la
segmentacion de las categorias para 10s bienes y servicios que requiera la Empresa, teniendo
¢n consideracion la criticidad que representen para el [uncionamiento de la Empresa, la

complejidad del mercado y los recurses financieros requeridas, asi como los demis

lineamientos de la gestidn de 1a cadena de aprovisionamiento.

[.as estrategias de aprovisionamiento estardn debidamente documentadas, donde se evidencia
la planeacion, la conveniencia y la oportunidad de la-contratacion y sérdn objeto de revision
o actualizacion, cuando sea necesario.

Para la ejecucion de una compra, se requerird tencr una estrategia de aprovisionamiento
vigente para la respectiva categoria.
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ARTICULO 9. Formas de Contratacion y Tipo de los Contratos: La Empresa podra
contratar a través de una Solicitud de Oferta o de otros mecanismos sefialados en el presente
Acuerdo, lo cual se deflinird en la estraiegia de aprovisionamiento..

e acuerdo con la formasde contratacion, se definird el tipo de contrato que se suscribiria con
el proveedoro los provecdores seleccionados, reconociendo la existencia de la-autoriomia y
fa hibertad de conlguracion contractual dentro del Derecho Privado, teniendo en

consideracion los limites que establezeca la ley y los principios sefialados en el presente.

Acuerdo.

ARTICULO 10. Solicitud de Oferta: La adquisicion de bienes y servicios de la Empresa
se efectuarad a través-de una Solicitud de Oferta, de la siguiente manera;

1.1 La Empresa realizad fa Solicitud de Oferta indicando las condiciones que se deberan
tener en cuenta para su desarrollo.

10.2. La divulgacion de la Solicitud de Oferta se realizard teniendo en cuenta que:

10.2.1. En ¢l evento que no existan proveedores precalificados o cuando la
éstrategia de aprovisionamiento lo determine, la divulgacién de la Solicitud de
Oferta se hard por los medios de publicidad que la Empresa.establezca, que mas se
adecuen a los proposilos perseguidos por la estrategia.

10.2.2. Cuando cxistan proveedores precalificados, se les solicitard oferta segin lo
determine la estrategia. Siel nimero de proveedores es inferior al que establece la
estrategia de la categoria, se actualizard ésta si es procedente o podrd acogerse al
pracedimiento delimitado en el numeral 10.2.1. '

10.2.3. Se invitard a un {nico proveedor precalificado cuando se encuentre
justificada la invitacian en una de las siguientes causales:

a) Cuando después de adelantar una Solicitud de Oferta no se presente oferta
alguna o ninguna de las recibidas cumpla lo exigido o se consideren
inconvenientes para los intereses de la Empresa.

b) Cuando se trate de contratos conexos, complementarios, dependientes o
inherentes al objeto de otro contrato.

¢} Si de acuerdo con la informacién que se pueda obtener, sélo existe un
proveedor que pueda proveer los bienes o servicios o exista una relacién de
dependencia teenologica.

d) Si se trata de contratos infuilo personde, esto es, que se celebren en
consideracion a las calidades personales del contratista, sea esta persona
natural o juridica.



.

1407
Acuerdo de Junta Directiva No. 17 del 26 de octubre de 2022 Reglamento para la Adquisicion de
Bienesy Servicios

¢) Cuando se trate de contratos o de alianzas para el desarrollo de compras.
para la-innovacion,
f) Cuando la estrategia de aprovisionamiento asi lo establezea.

10.3. Gl proveedor presentara su oferta a la Empresa en los términos de la solicitud.
10.4. La Empresa evaluard la olerta-conforme a los términos que se sefialen en la solicitud.

10.5. Para la seleccion de un proveedor siempre se efectuardn comparaciones de precios sea
mediante la evaluacion econdmica de las diferentes propuestas recibidas, la consulta de
precios o condiciones del mercado, los-andlisis realizados porla misma Empresa o por otras.
empresasde 1ISA o por medio de estudios. de consultores o.asesores designados para el efecto.

1.6 La Empresa podrd realizar negociaciones, incluso después de la evaluacidn, con los
oferentes que hayan presentado ofertas con el fin de obtener ofertas més convenientes.

10.7. La oferta serd aceptada mediante comunicacion de la Empresa y se podrén establecer
en la Solicitud de Ofera, requisitos formales para el perfeccionamiento del Contrato.

Pardagrafo: La Empresa podra realizar procesos de compra o negociaciones a-través de
subastas cuando lo considere conveniente; mediante la herramienta que permita registrar y
consultar sin alteracidn, entre olttos aspectos, los lanzamientos o pujas en el precio.

ARTICULO 11. Otros mecanismos de contratacion: La Empresa también podra realizar
[a.adguisicion de bienes y servicios mediante los siguientes mecanismos de contratacion:

11.1. Mecanismos para la gestion de categorias centralizadas, de otras categorias-a consolidar
y-las asignadas al Centro dé Servicios.

11.2. Adhesion.

11.3. Compras en grandes superlicics, supermercidos y estaciones.de servicios.

1.4, Mecanismos en el marco de Compra para la Innovacion.

11.5. Acuerdos de Colaboracion o Alianzas pata la adquisicion de bienes y setvicios.

11.6. Otros mecanismos.

ARTICULQ 12, Mecanismos para la Gestidn de Categorias Centralizadas, de Otras
Categorias a Consolidar y las asignadas al Centro de Servicios:
12.1-Categorias Centralizadas: Dichas categorias seran gestionadas. por [SA y setendraen’

cuenta lo siguiente:

a. Cuando de acuerdo con la estrategia de aprovisionamiento, sélo se tenga prevista
la realizacion de la etapa precontrdctual para la adquisicion del bien ¢ servicio por
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[SA, correspondera a la Empresa la aceptacion de la Oferta y la gestion del
contrato.

b. Cuando de acuerdo con la estrategia de aprovisionamiento, se tenga previsto la
suscripeion del -Contrato {Acuerdo de Negociacidon o similar) por 1SA,
corresponderd a la Empresa suscribir el Contrato de incorparacién sin necesidad
de realizar una Solicitud de Oferta y la gestién de dicho contrato sera de su
responsabilidad

¢. Para la contratacién de las categorias centralizadas se podran definir otros
mecanismos en la respectiva estrategia de aprovisionamiento.

12.2. Otras categorias a consolidar: En la adguisicién de bienes 'y servicios que
independientemente de la categoria deban ser gestionadas en foriia cornsolidada por ISA,
Ecopetrol o las empresas en que éstas tengan participacion accionaria directa o indirecta, se
entendera que cxiste antorizacion en la empresa encargada de su gestion, la cual podra obrar
como se indico en el numeral anterior v sin que se requiera poder adicional.

12.3. Categoriasasignadas al Centro de Servicios: Para la adquisicién de bienes'y servicios
en [as categorias asignadas al Centro de Servicios, se entiende que habra autorizacidn a dicha
gestora, conforme a las faculiades que se establezean en el acuerdo interempresarial con la
empresa cliente a la que le prestard el servicio.

Paragrafo primero: Para las calegorias a las que se refiere este articulo, se otorga poderes
especiales, amplios y suficientes.a [a empresa que tenga asignada la categoria conforme al
modelo de aprovisionamiento , para que, en su pombre y representacion, sin ‘necesidad de
ningn otro poder adicional ¥ bajo. las propias normas de contratacion de la empresa gestora
de la categoria, adelante la correspondieiite etapa precontractual, suscriba y perfeccione los
contratos y negocie las modificaciones o condiciones de ejecucion de é€stos, segtlin sea el
caso, conforme a la estrategia de aprovisionamiento, y -en general, puedan atender las
solicitudes-que reatice el contratista conforrite a los acuerdos existentes entre las empresas.

Parigrafo segundo: Los contratos que suscriba la Empresa con base en los mecanismos
definidos en este articulo no requeriran aprobaciongs adicionales. La empresa gestorade la
categoria deberd generar, a solicitud de las empresas, informes de gestion de la
correspondiente categoria.

Paragrafo-tercero: La gestion de [as categorias centralizadas no implicara la prestacion de
u servicio por la Direccion Aprovisionaniiento Corporativo de 1SA, porque la gestion de
¢stas categorias tiene como proposito aségurar el valor de objetivos estratégicos, buscando
sinergias 'y ceconomias de escala.paralas diferentes empresas.
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ARTICULQ 13. Adhesién: La Empiesa podra adlierirse a contratos o procesos de otra
empresd, sea {eoputmi ISA o algunas de las empresas en que éstas tengan parlicipacion
directa o indirecta, sin necesidad de realizar una Solicitud de Oferta, teniendo en cuenta lo
siguiente:

13.1. Adhesion a través de clausula adicional: La Empresa podra adherirse a cualquier
contrato suscrito previamente, siempre y cuando su objeto permita extenderse a otras
empresas. Se suscribira por las partes, una clausula adicional a dicho Contrato en la cual
incluyaa la Empresa.

13.2. Adhesién mediante solicitud: La Empresa podra solicitar qué se extiendan las
condiciones de un contrato previamente celebrado. En este caso, una. vez otorgada la
ratifieacion por el contratista, se procederd a celebrar el contrato correspondiente entre las
parles.

13.3 La adhesion también podrd realizarse a una Solicitud de Oferta que se encuentre en
desarrollo.

ARTICULO 14. Compras en grandes superficies, supermercados y estaciones de
servicios: La Empresa podrd contralar bienes y servicios con las grandes. superficies,
supermercados y estaciones de- servicios, para lo cual se podrdn acordar unos términos. y
condiciones atendiendo a las particulares de este tipo de compras. Para esta clase de compras,
deberd autorizarse un responsable para aprobar las respectivas solicitudes, dejando registro
d¢ manera electronica, digital o fisica de la aprobacién y del objeto, valor ¥ fecha de la
compra, En todo caso. s¢ requerira el registro y precalificacion del proveedor en los sistemas
que determine la Empresa.

ARTICULO 15. Mecanismos en ¢l marco de Compias para la Innovacion: La Empresa
podra hacer lanzamiento de retos a problemas, necesidades y oportunidades que identifique
en su estrategia u operacion, para ser resueltos intérnamente o por proveedores. de bienes y
servicios. Los érminos v condiciones de los retos estableceran la forma-de divulgacion,
participacion y evaluacion entre olros,

ARTICULOQ 16. Acuerdos de Colaboracion o Alianzas para la adquisicion de bienes y
servicios: Se podra definir dentro de la estrategia de aprovisionamiento la suscripeion de
Acuerdos de Colaboracion en el que estdn comprendidos los contratos o acuerdos de Joint
Venture, Consorcio, Alianza Estratégica, Cooperacion o de colaboracion en sentido estricto,
entre olros, a través del cual y en desarrolld de los mecanismos que se esiablezcan en el
Acuerdo, se pretenda realizar directamente la adquisicion de bienes y/o servicios por parte

de la Empresa hacia el(los) otro(s) ‘miembros del Acuerdo. En todo caso, para este

mecanismo, se requetitd ¢l registro y precalificacion del proveedor en los sistemas que
determine ta Empresa,
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ARTICULO 17. Otros Mecanismos: Se podran utilizar otros mecanismos de contratacion
para los contratos que deban celebrarse producto de: (i) los procesos de seleccion ©
convocatorias abiertas por la entidad competente en Colombia o en el exterior, para la
construecion; administraeion, operacidn y mantenimiento de los proyectos de infraestructura
lineal; de expansion de la transinision nacianal y regional: dé almacenamiento de energia y
de servicios conexos o compleéementarios a estos; (il) los procesos de seleccidn o
convocatorias en Colombia y el exterior para la realizacion de actividades relacionadas con
el objeto social, independientemente de que sean abiertas por entidades publicas, privadas o
mix(as: (iii) los procesas o negocios para la ejecucion de la prestacién de servicios téenicos
en actividades relacionadas con el objeto social y los profesionales-que requieran Ecopetrol,
ISA o tas empresas en que éstas tengan participacion accionaria directa o indirecta, o prestar
servicios a lerceros ¢ inversiones relacionadas con obras de ingenierfa. (iv) los procesos o
negocios que conlieven o se deriven la conexion al Sistema de Transiision Naciondl o
Regional de activos propios o de terceros.

ARTICULO 18: Sancamicnto: Si antes de la aceptacion de la oferta, se encuentra que sé ha
omitido alguno de los requisitos exigidos o se ha incurrido en un error o s¢ requiere hacer
aclaraciones, ¢l empleado competente para celebrar el contrato debera ordenar su
cumplimiento, corfeccion, aclaracion, ampliacion del plazo para recibir ofertas o el
sangamiento-en general, si luere procedente, reanuddndose ta gestion del contrato en ¢l
correspondiente estado. sin afectar los principios sefialados en este Acuerdo.

TITULO V. SONDEOS DE MERCADO

ARTICULO 19, Sondeos: La Empresa podra realizar sondeos de mercado-o requerimientos
de informacion o de cofizaciones que no sean vinculantes, con la finalidad de c¢onocer las
condicioneg de la oferta de un bien o de un servicio, esta informacion servird de base para
acudira uno de los mecanismos de contratacion sefialados en este Acuerdo.

TITULO V. CONTRATACION EN PERIODOS EXCEPCIONALES

ARTICULO 20. Contratacién en caso de émergencia: para efectos de este articulo se debe
entender por emergencia, aquella situacion de fuerza mayor o-¢aso fortuito o situaciones que
siendo previsibles puedan afectar el normal funcionamiento de la empresa, 0 generar
afectacion o pérdida de la vida humana o graves dafios a los bienes de la empresa. En
situaciones de emergencia v con €l fin exclusivo de superarla, se procedera asi:
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20.1. Para cuantfas.iguales o superiores a USD 238,000 se podra solicitar una o varias ofertas
para contratar {os servicios o la adquisicion de bienes para atender la emergencia y-€l contrato
correspondiente serd suscrito por el Directivo del drea responsable de atender la emergencia.

20.2. Para cuantias que no excedan USD 238.000, el empleado autorizado por el Directivo
del Arca responsable de atender la emergencia podra contratar mediante mensaje fisico o
electrénica la ejecucién de los servicios. o la adquisicidn de bienes para atender la
emergencia. Tal autorizacion se podrd otorgar por cualquier medio que responda de manera

efeetiva a la emergencia, Dentro de 1os diez (10) dias habiles siguientes a la-contratacion, el

empleado que hayl contratado, para soportar la contratacion, informard por &scrito al
correspondiente Directivo del drea responsable de atender la emergencia, sobre la celebracion
del contrato, asi como las circunstancias v las acciones que:se emprendieron para superar la
emergencia.

Para la contratacion de emergencia, se deberd consultar el Registro de Proveedores y de no

encontrar un proveedor para [d solucion de la emergencia, se podra contratar de acuerdo con

las disponibilidades que s¢ tengan para ¢l efecto; no obstante, una vez atendida fa
emergencia, el proveedor deberd inscribirse en el Registro de Proveedores: de la Empresa.

ARTICULO 21. Periodos clectorales: Durante los plazos establecidos en la Ley que regule
tas Garantias Electorales, todos los procesos de Gestién de los Contratos a los que aplica
este Acuerdo, se divulgardn conforme a lo establecido en los numerales 10.2.1. yel 10.22
de conformidad con lo-determinado por la estrategia de aprovisionamiento. Se adelantaran
Solicitudes de Oferta en que s¢ garantice Ia pluralidad de proponentes, sélo estd prohibida la
contratacion directa. La Empresa podré adherirse a Solicitudes de Oferta de Ecopetrol, [SA
o las empresas ¢n que éstas tengan participacién accionaria directa o indirecta, que s¢
encuentren en la etapa precontractual, stempre y cuando la empresa que adelante el proceso
de contratacién lo esté realizando con participacién plural, respetando y acatando las
restricciones establecidas en materia de contratacion durante los plazos electorales. Los
procesos de Gestion de Contratos que se encuentren en curso al momento de la aplicacion
de la Ley de Garaniias Electorales, y en los que se haya invitado a presentar ofertas a un
niimero plural de proveedores, terminarin por ‘¢l mismo procedimiento por el cual iniciaron,

Lo anterior, no aplicard a los procesos de tnico proveedor invitado que se estén tramitando
e cualquier estado que se encuentren, salvo que, para el moimento en que inicie la aplicacion
de la ley de garantias clectorales, se hubiere aceptado la oferta.

Parigrafo primero: No aplicard lo establecido en este articulo, en las excepciones
expresamente establecidas por la ley. Tampoco para el pago por caja menor de bicnes y
servicios imprevistos, ocasionales, eventuales o fortuitos, que sean necesarios ¢ inaplazables,

cuyo valor sea inferior a USD 2.000, en cada caso; en tales eventos, la seleccion del

proveedor se hard mediante la realizacion de visitas o de sondeos de mercado mediante -
mensaje {isico o electednico. siendo el criterio de seleccion el del menor pleuo para 10 cual
se dejard constancia escrita de dichos wamites. Durante el periodo de restriceion, no podran



Acuerdo de Junta Directiva No. 17 del 26 de octubre de 2022 Reglamento para la Adquisicidn de
Bienes y Sérvicios

celebrarse contratos interinstitucionales para la adquisicion de bienes y servicios con otras
entidades.

Paragrafo segundo: No aplicard lo establecido en este articulo, para las categorfas que
gestiona la empresa en nombre y representacion de una empresa que esté domiciliada en el
exterior,

TITULO V1. AUTORIZACIONES PARA CONTRATAR

ARTICULO 22. Autorizaciones para Contratar: El Representante Legal de la Empresa o
sus suplentes estdn autorizados para celebrar cualquier contrato reégido por el ‘presente
Acuerdo, sin limite de cuantia, salvo las limitaciones que se definan en los estatutos sociales.
‘También estan autorizados para participar con Ecopetrol, ISA o las empresas en que éstas
tengan participacion accionaria directa o indirecta, sin limite de cuantfa, en procesos de
contratacion para la adquisicion de bienes v servicios. Asi mismo, estan autorizados, para
que cuando se trate de-adquisiciones de bienes y servicios para Ecopetrol, ISA o las empresas
en que éstas tengan participacion accionaria divecta o indirecta, sin limite-de cuantia, actiden
en nombre y representacion de estas, y realicen tales procesos de contratacion, incluida la
celebracion de los contratos y la-suscripeion de los demés documentos durante la ejécucion.

Adicionalmente, el Representante Legal, o sus suplentes, con las limitaciones establecidas
en los estatutos sociales de la Empresa, podran otorgar podetes a los empleados de Ecopetrol,
ISA o las'empresas en gue éstas tengan participacion accionaria directa o indirecta para que
adelanten en su nombre vy representacién procesos de contratacion en todas sus-etapas.

Paragrafo Primero; De acuerdo con los limites descritos en la matriz de decisiones y
atribuciones; ¢l Representante Legal o sus suplentes podrdn autorizar, total o parcialmeite,
en cargos del nivel directivode la Empresa o empoderar a Ecopetrol, ISA o las empresas en
que ¢stas tengan participacion accionaria directa o indirecta o en empleados. del 4rea de
Aprovisionamiento de la Empresa o del Centro de Servicios, la competencia para: a)
Adelantar procesos de contratacion para la Adquisicion de Bienes y Servicios, celebrar
contratos 'y aulorizar pagoes. b) Participar con Ecopetrol, 1SA o las empresas en que éstas
tengan participacion accionaria directa o indirecta, en procesos de contratacion para la
adq uisicion de bicres Y servicios. ¢) Realizar procesos decontratacion de bienes y servicios
en hombre y representacion de Ecopetrol, [SA o las empresas en que éstas fengan
participacion accionarta directa o indirecta,

Paragrafo Segundo: De acuerdo con los limites descritos en la matriz de decisiones y
atribuciones, ¢l Répresentante Legal o sus suplentes podrén autorizar, total o parcialmente,
en cargos del nivel directivo de la Empresa o empederar a Ecopetrol, ISA o las empresas en
que éstas lengan participacion accionaria directa o indirecta o en empleados del drea de
Aprovisionamiento de la Empresa o del Centro de Servicios, la competencia para la
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suseripeién de documentos contractuales, salvo la aceptacién de la oferta, el contrato, las
elausulas adicionates, 1a suspension y reinicio y las.actas de terminacion y de cruce de cuentas
del contrato.

Pardgrafo Tercero: No obstanle, lo expresado, el Gerente del Centro de Servicios y el
Director Servicios Aprovisionamiento podrdn representar a la Empresa, sin limite de la
cuantia y sin otras limitaciones que las establecidas en los Estatutos Sociales, para celebrar,
suscribir, ejecutar, modificar, todos los actos juridicos tendientes al aprovisionamiento de
categorfas de los bienes y scrvicios gestionadas por el Centro d¢ Servicios para sus clientes.

TITULO VIE DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 23. Tasas para ¢l cambio de referencias: Para definiv la tasa de cambio en
relacion con las cuantias en USD sefialadas en este Acuerdo, se aplicard la que esté vigente
en el sistema de Informacion (ERP) al momento de la creacidn del documento de compras
en dicho sistema o en su defecto si dicho sistema no lo tiene definida, se establecera la tasa
en promedio mensual de Planificacion de Recursos definidos en la empresa.

ARTICULO 24. Obligatoriedad: lLas normas contenidas en este Acuerdo son de
obligatorio cumplimiento y utilizacién por todos los empleados de la Empresa y tendran
efeeto [rente a los proveedores y contratistas conforme a los documentos que se suscriban
con ¢slos.

Pardgrafo: Los empleados de la Empresa estan obligados a vigilar Ia correcta ejecucion
del objeto del contrato y a proieger los dercchos de la Empresa, respondiendo por sus
acciones, omisiones, o hechos que alecten el normal desarrollo de la Gestidn de los

‘Contratos.

ARTICULO 25. Régimen de transicion: L.os procesos de contratacion que estén en curso
al momento de la expedicion del presente Acuerdo se terminardn con las normas del

Acuerdo anterior; L,os procesos que se inicien con posterioridad a la expedicién del presente
Actierdo, asi como los contratos en gjecucion se regiran por ¢l mismo y adicionalmente por
los parametros. que se desatrollen coiv ocasion de| modelo de aprovisionamiento en los
términos gue s¢ disponga.

Las autorizaciones para celebrar contratos y autorizar pagos realizadas por el Representante
Legal con anterioridad a la entrada en vigencia de este Acuerdo, se mantendrén vigentes hasta
la actualizacién de las nuevas autorizaciones establecidas en la matriz de decisiones y
atribuciones confornic a las parametrizaciones del sistema de informacién (ERP).
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ARTICULO 26. Vigencias y derogaciones: El presente Acuerdo rige a partir de su
expedicion y derogatodas las normas internas de la empresa de cardcter general o particular
que le secan contrarias. en especial el Acuerdo 13 del 12 de diciembre de 2019 de la Junta
Directiva.

EL SECRETARIO

LUIS ROBERTO POSADA




